Urzad Miejski w Nowogardzie
Plac Wolnosci 1
72-200 Nowogard

Burmistrz Nowogardu oglasza nabor na wolne stanowisko:

Referenta w wydziale Gospodarki Komunalnej Mieszkaniowej i Ochrony Srodowiska

Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku:

1.

SN

*

Prowadzenie postegpowan w zakresie spraw mieszkaniowych:

- przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow o najem lokali mieszkalnych i uzytkowych,

- przyjmowanie 1 rozpatrywanie wnioskoOw o zmian¢ mieszkania,

- prowadzenie list 0sob ubiegajacych si¢ o przydziat lub zmiang¢ mieszkania,

- egzekucje w sprawach lokalowych,

- protokotowanie posiedzen Komisji Mieszkaniowe;.

Prowadzenie spaw zwigzanych z ustaleniem stawek czynszu i optat za lokale mieszkaniowe
1 uzytkowe.

Opracowywanie, administrowanie 1 gospodarowanie gminnym zasobem mieszkaniowym
oraz innymi nieruchomos$ciami.

Przygotowywanie przetargoéw na lokale uzytkowe- garaze, pomieszczenia magazynowe,
sklepy, lokale ustugowe.

Sprawy dotyczace Wspdlnot Mieszkaniowych z udzialem gminnym.

Rozpatrywanie skarg i wnioskow w zakresie spraw mieszkaniowych.

Weryfikowanie 1 opisywanie faktur za zuzytg energie¢ elektroniczng na oswietlenie drog i
placow.

Prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacjg oswietlenia drogowego.

Sporzadzanie sprawozdan i opracowan w zakresie prowadzonych spraw.

Kandydat powinien spelnia¢ nast¢pujace kryteria — wymagania niezb¢dne:

1.
2.

NoawnkEWw

Wyksztalcenie $rednie, preferowane wyzsze.

Znajomos¢ przepisOw: ustawy o ochronie praw lokatoroéw, mieszkaniowym zasobie gminy
1 o zmianie Kodeksu cywilnego, Uchwata Nr XL1/324/02 Rady Miejskiej w Nowogardzie z
dnia 28 marca 2002 roku w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu gminy, ustawy prawo zamowien publicznych.

Umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepisOw prawa.

Umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera i sprzetu biurowego.

Dobry stan zdrowia.

Obywatelstwo polskie.

Kandydat musi posiada¢ pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta¢ z pelni praw
publicznych.

Prawo jazdy kat. B.

Wymagania dodatkowe:

1. Umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy.

2. Komunikatywno$¢ i umiejetnosci wspotpracy w zespole.
3. Dyspozycyjno$¢, sumienno$¢, zaangazowanie.

4. Mile widziany staz pracy.



Warunki pracy na danym stanowisku:
1.Wymiar czasu pracy — pelny etat.
2.Praca przy monitorze ekranowym.

Wskaznik zatrudnienia o0sOb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Nowogardzie,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob

niepetnosprawnych w styczniu 2018 r. wyniost co najmniej 6%.

Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys (CV).

2. List motywacyjny.

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

4. Kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie.

5. Kopie dokumentoéw potwierdzajacych staz pracy zawodowej zawierajagce wymagane
do$wiadczenie w pracy biurowej.

6. Zaswiadczenie od aktualnego pracodawcy o zatrudnieniu na danym stanowisku przy

pracach biurowych jesli kandydat pozostaje w zatrudnieniu.

7. Kopie dokumentéw o posiadanych certyfikatach, kwalifikacjach i umiejetnosciach.

8. Os$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

9. Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na wskazanym
stanowisku.

10. Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
zyciorysie dla celow prowadzonej przez Urzad Miejski w Nowogardzie rekrutacji na
stanowisko ,, Referent w wydziale Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej i Ochrony Srodowiska"
oraz ze kandydat zostal poinformowany, iz wyrazenie zgody jest dobrowolne i Zze kandydat
ma prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie a wycofanie zgody nie wptywa na
zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na jej podstawie przed jej
wycofaniem.

11. O$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych oraz
korzystania z pelni praw publicznych.

Oferty zawierajace wymagane dokumenty nalezy sktada¢ do 3 czerwca 2019 r. do godz. 12.30
w zamknigtych, opatrzonych imieniem i nazwiskiem kopertach z dopiskiem: ,, Referenta w wydziale
Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej i Ochrony Srodowiska”" w Urzedzie Miejskim w Nowogardzie,
PI. Wolnosci 1 (pok. nr 5). Nie ma mozliwos$ci przyjmowania dokumentéw droga elektroniczna.
Dokumenty, ktore wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Dodatkowych informacji o naborze udziela Pani Barbara Zdun nr tel. (91)3926204, e-mail:
kadry@nowogard.pl.

Kandydaci, ktérzy spelnia wymagania formalne, zostang telefonicznie zaproszeni na test
1 rozmowe kwalifikacyjng. Dane zakwalifikowanych kandydatow do naboru zostang umieszczone
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Nowogardzie.

Urzad Miejski w Nowogardzie zastrzega mozliwo$¢ zatrudnienia wybranego/nej kandydata/tki na
czas okreslony a nastepnie na czas nieokreslony.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzgdu Miejskiego w Nowogardzie.
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